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FACULDADE
NOVO HORIZONTE

SCIENTIAE LIBERTAS

DISPOSICOES GERAIS DA POS-GRADUACAO SOBRE O TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Este manual estabelece o conjunto de normas gerais sobre o formato do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC). Nele, estdo contidas as regras e normas para elaboragao,
entrega e avaliagdo do TCC.

Do Trabalho de Conclusio de Curso

1. O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC compreende a elaboragao de um
Artigo Cientifico conforme a NBR — 6022/2003. O trabalho devera ser uma produgao
individual ou em dupla sob orientacdo de um professor da instituicdo e deve ser de
conteudo original, case, projeto de intervengdo, desenvolvimento de conteudo que tenha
relevancia social, impacto social e que possa servir de contribui¢do para a formulagao
de politicas publicas em sua area de atuagdo, como também ser subsidio para o
desenvolvimento de outros projetos acarretando em ag¢des positivas e praticas para as
comunidades ao entorno da atuagao da institui¢ao.

Z. Para fundamentacao dessa atividade, serd ofertada a disciplina de metodologia
da Pesquisa e de TCC, de carater obrigatorio.

3, O TCC (Artigo Cientifico) deve conter entre 12 e 20 paginas, excluidos os
anexos e apéndices.

4. O periodo para a realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sdo de sessenta
dias.
5. Instrucdes para o Deposito do TCC (Artigo Cientifico):

5.1 A concessdo do titulo de Pés-Graduagdo da FACULDADE NOVO HORIZONTE
fica condicionada a entrega da versao definitiva do Artigo Cientifico na Unidade
Académica da FACULDADE NOVO HORIZONTE onde os alunos estardo
matriculados;

5.2 0 TCC (Artigo Cientifico) deve ser entregue em duas vias encadernadas e duas
copias em CD-ROM, contendo dois arquivos: um no formato Word e outro no
formato PDF;

5.3 No ato da Entrega, o aluno deve entregar uma declaragdo (ANEXO 1) autorizando
a FNH para publicar o seu trabalho, caso lhe seja conveniente. Também devera ser
entregue um termo de autorizac¢do para entrega do TCC que devera ser assinado
pelo orientador (ANEXO 2);
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5.4 Nao serdo aceitos os TCCs (Artigo Cientifico) sem o termo de autorizagdo
assinado pelo orientador.

6. O trabalho que tiver sido reprovado (ex: por plagio) pelo Nicleo De Trabalho

De Conclusao De Curso recebera nova orientacdo, mediante o pagamento e realizacao
de uma nova matricula no TCC.

PROCESSO AVALIATIVO

I. O Artigo Cientifico entregue na Unidade Académica serd avaliado pelo Nucleo
De Trabalho De Conclusdo De Curso.

2 Serdo avaliados no Artigo Cientifico:

2.1 Informatividade, relevancia (ndo-obviedade) e originalidade das
informagdes; Expressao clara das idéias; Coeréncia das informacdes;

2.2 Ordenacao das idéias na producdo dos subtopicos de acordo com a proposta
do trabalho e nas normas estabelecidas pelo MANUAL DE ELABORACAO
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO;

2.3 Adequagdo e precisao na utilizagdo do discurso escrito; Pontuacdo;
Ortografia; Acentuagdo; Concordancia nominal e verbal; Utilizagdo correta dos
tempos verbais;

2.4 O artigo devera ser estruturado (obrigatoriamente) de acordo com normas
estabelecidas no MANUAL DE ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO;

2.5 Serao utilizadas ferramentas para verificacao de plagio ou autoplagio.
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APRESENTACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

1.0 FORMATACAO DO ARTIGO

Observacgao Importante: artigo nao tem capa.

Quantidade | O artigo deve conter entre 12 e 20 paginas, excluindo-se os possiveis anexos e
De Paginas | .51 dices.
Numero De | Colocagdo do numero de paginas: margem superior direita. Utilizar nimeros
Paginas arabicos.
Configuracio | | Margem superior 3,0 cm
das Mfirgens Margem inferior 2,0 cm
das Paginas _
Margem Esquerda 3,0 cm
Margem Direita 2.0 cm

Formato Folha branca, tamanho A4 (210x297)
Tipo de Times New Roman ou Arial
Fonte

Tamanho da
fonte

12, exceto para as citagdes diretas com mais de trés linhas, nas quais se utiliza
fonte menor que a do texto, (utilizar fonte 10 para citagdes diretas com mais de
trés linhas). As notas de rodapé deverdo ser redigidas com espaco entrelinhas
simples e letra tamanho 10.

Espaco entre
linhas

Usar entrelinhas espago 1,5 com excegao das citagdes longas e notas de rodapé
que devem ser apresentadas com espago simples. Numero de espagos entre titulo
(ou subtitulo) e texto deve ser separado por um espago duplo (ou dois espagos
simples).

Numeros dos
elementos
textuais

Os elementos que compdem a se¢do textual (introducdo, desenvolvimento e
conclusio) do artigo deverdo ser numerados. Utilizar nimeros arabicos.

Segundo Marconie Lakatos (2007,p.261) “artigo cientifico sdo pequenos

estudos, porém completos, que tratam de uma questdo verdadeiramente cientifica, mas

que ndo se constituem em matéria de um livro”.

O artigo cientifico sera:

a) Original-relato de experiéncias de pesquisa, estudo de caso, comunicag¢ao ou

notas prévias.

FNH - Faculdade Novo Horizonte
Portaria N° 84, de 06 de Fevereiro de 2018

8131451605 | WWW.FNH.EDU.BR




e,
U
"
v

M
&,

0
“}:\‘09 \Ftﬂ .0 :5:
o 0 - 0
FACULDADE
NOVO HORIZONTE

SCIENTIAE LIBERTAS

2.0 ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO SEGUNDO — NRB 6022/2003

O artigo cientifico deve possuir a seguinte estrutura:

e ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS;
e TEXTUAIS
e ELEMENTOS POS-TEXTUAIS.

A disposigao dos elementos do artigo cientifico deve seguir a ordem seguinte:

ELEMENTOS COMPONENTES

Titulo, e subtitulo (se houver)
Nome(s) do(s) autor(es) (com breve
curriculum em nota de rodapé)
Resumo
Palavras-chave na lingua do texto
Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua
estrangeira
Abstract (Resumo em inglés)
Key-words (palavras-chave em 1nglés)

Pré-textuais

Textuais Introdugéo
(para artigos originais, que sdo resultado de Desenvolvimento: Material e Métodos,
pesquisas de campo, pesquisas Resultados e discussio.
experimentais) Conclusao
Introdugéo

Desenvolvimento: Material e Métodos,
Revisio bibliografica (separada por
subtopicos de acordo com o objetivo do
estudo)

Conclusido

Textuais
(para artigos de revisdo, que sao resultado
de pesquisa bibliografica)

Nota(s) Explicativa(s)
Referéncias
Pos-textuais Glossario (opcional)
Apéncice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)

Observacio importante: Embora a ABNT adote a inclusao do Titulo, e subtitulo (se
houver) em lingua estrangeira, Abstract (Resumo em inglés) e Key-words (palavras-
chave em inglés) como elementos pos-textuais do artigo, no INESP, esses componentes
serao inseridos como elementos pré-textuais e seguirdo a sequéncia indicada acima.
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“A Distribuicio dos itens que compdem o artigo cientifico. Devem ser sequentes
sem a intercalacao de pagina”. Fonte: ABNT NBR 6022.

3.0 DETALHAMENTO DAS PARTES COMPOEM A ESTRUTURA DO
ARTIGO CIENTIFICO
3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
3.1.1 Titulo e subtitulo (se houver)
O titulo e o subtitulo (se houver) devem aparecer centralizados, em caixa alta e negrito,
sugestao de fonte 12 a 14. O titulo do artigo deve ser bem elaborado e objetivo, ndo
deve ser muito longo, o que pode tornar-se confuso. O subtitulo é opcional.
3.1.2 Autores
Indica-se o(s) autor (es) a direita e seguido de um asterisco (*), aparecer dois espacos
abaixo do titulo. No rodapé deve-se inserir um breve curriculo dos autores, colocar a
titulagao do autor, a Institui¢do a qual pertence e o enderego eletronico, indicados pelo
uso de asterisco (*).

Seguir o exemplo:

Daniela Cabral*

Janaina Arandas®

Na nota de rodapé:

*Graduada em ciéncias biologicas e Pés-graduanda em nivel de Especializagio: Zoologia FNH.
(Dcabral@yahoo.com.br).
* Professora Orientadora. Doutora em Zootecnia, UFRPE — Universidade Federal Rural de Pernambuco

(janaina_arandas@hotmail.com).

3.1.3 Resumo na Lingua do Texto

Elemento obrigatorio, em que se apresentam de forma concisa e objetiva os pontos
relevantes do estudo.

v" Redigir em um paragrafo tinico e com espago simples entre linhas.

v" Nio ultrapassar 250 palavras.
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v" No resumo serdo apresentados na sequencia: natureza do problema estudado, os
objetivos pretendidos, a metodologia utilizada, os principais resultados
alcangados e as conclusoes feitas a partir do estudo.

v Evitar o uso de cita¢des bibliograficas.

3.1.4 Palavras-chave

As palavras chave sdo palavras que resumem os temas principais de um artigo.
v" As palavras-chave sdo escritas dois espagos abaixo do resumo (em nimero de 3
a 5 no maximo).

v" Sdo separadas entre si e finalizadas por ponto, e iniciadas com letra maiascula.
Seguir o exemplo:

Palavras-chave: Artigo. Especializagdo. Fnh.

3.1.5 Titulo, e subtitulo (se houver), Resumo (Abstract) em lingua estrangeira

Versdao do titulo, resumo na lingua do texto serdo traduzidos para o idioma de
divulgagao internacional (inglés), com as mesmas caracteristicas e mesma sequencia, e
serdo inseridos logo apos o resumo na lingua do texto. Embora a ABNT coloque o
resumo em lingua estrangeira como um elemento pos-textual, na FNH, esses
componentes serdo inseridos como elementos pré-textuais.

Lembrar: Na versdo traduzida o resumo se chamara Abstract e para Palavras-chave,
Keywords

Palavras-chave - Keywords

Elemento obrigatorio, as palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo (tanto na
lingua do texto, como no ABSTRACT - keywords).
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Ver exemplo abaixo:

COMO ELABORAR UM ARTIGO CIENTIFICO

(O titulo ¢ o subtitulo (se houver) devem aparecer centralizados, em caixa alta e negrito)

Daniela Cabral*

Janaina Arandas*®

Resumo

O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes e € escrito
por meio de frases concisas e objetivas, em paragrafo Gnico, nao ultrapassando 250
pakﬂ“a&XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX XX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Palavras-chave:

HOW TO PREPARE A SCIENTIFIC ARTICLE

Abstract

The summary should highlight the purpose, method, results and conclusions and is
written through concise and objective sentences in one paragraph, not exceeding 250
pakﬂWﬁ&XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
).:9.9.9.9.9.9.9.60.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0.9.9.90.9.90.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.9.9.9.9.9.0.9.9.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.¢

XXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXXXXX

Keywords:

Na nota de rodapé:

*Graduada em ciéncias biologias e Pés-graduanda em nivel de Especializacio: Zoologia FNH.
(Dcabral@yahoo.com.br).

* Professora Orientadora. Doutora em Zootecnia, UFRPE — Universidade Federal Rural de Pernambuco

i arandas(@hotmail.com).
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.2.1 Introducio

E a primeira se¢do numerada do artigo e por isso recebe o nimero 1. A introdugio do
artigo sera a parte onde deve constar a delimitagdo do assunto tratado, analisa a
problematica a ser investigada, a justificativa da escolha do tema, as hipoteses
formuladas e os objetivos da pesquisa.

3.2.2 Desenvolvimento -

Observacio: Nao deve ser usada a palavra “Desenvolvimento”, como titulo dessa
parte, mas devem ser escolhidos titulos para identificar suas partes ou divisdes.

Para artigos originais, que siao resultado de pesquisas de campo, pesquisas
experimentais a secio desenvolvimento devera seguir a ordem:

Partes ou divisoes

- Material e Métodos:

E a segunda se¢io numerada do artigo e por isso recebe o numero 2. Nesta parte,
apresenta-se o material utilizado e os procedimentos realizados no desenvolvimento da
pesquisa, ou seja, ird descrever de forma clara e precisa como o seu estudo foi
executado. Deve abordar os seguintes pontos: delineamento do estudo, amostra,
procedimentos para a coleta de dados e anélise de dados.

- Resultados e discussao

E a terceira secdo numerada do artigo e por isso recebe o nimero 3. Apés apresentar o
método, seu texto deve trazer os resultados de sua pesquisa e uma discussdo sobre eles.
O texto deve conter citacdes de autores, dados da pesquisa desenvolvida (gréaficos,
tabelas e quadros) e interpretagdes.

- Conclusio

E a quarta se¢do numerada do artigo e por isso recebe o nimero 3. Nesta parte se
apresenta uma conclusdo do seu estudo, pode indicar, também, sugestdes para novos
estudos. Limitar-se a explicar as ideias que predominaram no texto, em fun¢do dos

resultados apresentados e das analises efetuada

Para artigos de revisdo, que sio resultado de pesquisas bibliograficas a secio
desenvolvimento devera seguir a ordem:

Partes ou divisdes

FNH - Faculdade Novo Horizonte
Portaria N° 84, de 06 de Fevereiro de 2018

8131451605 | WWW.FNH.EDU.BR



FACULDADE
NOVO HORIZONTE

SCIENTIAE LIBERTAS

- Material e Métodos:

E a segunda secdo numerada do artigo e por isso recebe o numero 2. Nesta parte,
apresenta-se o material utilizado e os procedimentos realizados no desenvolvimento da
pesquisa, ou seja, ira descrever de forma clara e precisa como o seu estudo foi
executado. Deve abordar os seguintes pontos: Critérios para selecdo de artigos (Bases
de dados utilizadas- ex: PubMed, Web of Scienc; Limite de tempo- ex: Foram
selecionados artigos publicados entre 2005 e 2009; Idiomas — ex: Foram selecionados
artigos escritos em inglés, portugués ou espanhol; Termos livres utilizados para busca
dos artigos ex: chronic obstructive.

- Resultados e discussao

Apos apresentar o método, seu texto deve trazer os resultados de sua pesquisa. Em um
artigo de revisdo os Resultados e discussdo € a propria revisao bibliografica que devera
ser apresentada pelo autor. Nao € necessario colocar o topico resultados e discussao.
Essa se¢do podera comecar com os subtdpicos de acordo com a sua revisao e que esteja
de acordo com objetivo do estudo.

- Conclusao
E a ultima secdo numerada do artigo. Nesta parte se apresenta uma conclusido do seu
estudo, pode indicar, também, sugestdes para novos estudos. Limitar-se a explicar as

ideias que predominaram no texto, em fungdo dos resultados apresentados e das analises
efetuadas

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sdo os seguintes, os titulos que ndo devem ser numerados: referéncias, glossario (se
houver), apéndice e anexo.

3.3.1 Referéncias

Nizo deve ser numerada. Titulo deve ser centralizado. E um elemento obrigatério e deve
ser elaborado em ordem alfabética, a partir do ultimo sobrenome do autor. Para cada
documento (artigos, teses, livros, etc.) existe uma norma de apresentagdo, ¢ obrigatorio
seguir as normas indicadas pela NBR 6023 da ABNT. As referéncias bibliograficas
devem ser digitadas com a mesma fonte adotado para o texto - fonte Times New Roman
ou Arial tamanho 12, com paragrafo justificado e espacamento entre linhas 1.5,
seguindo as normas da ABNT, que estdo disponiveis no endereco eletronico
“www.abnt.org.br”.
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3.3.2 Glossario
Elemento opcional. O glossario a parte de uma pesquisa (ex: TCC) em que se
organizam as palavras e/ou termos que foram utilizados ao longo texto.

3.3.3 Apéndices

Elemento opcional, produzido pelo proprio autor, mas que € necessario aparecer apenas
ao final do artigo. Sdo materiais suplementares que consistem em textos ou documentos.
Sdo 1dentificados por letras maitsculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos
titulos (em caixa alta).

3.3.4 Anexos

Elemento opcional. Trata-se de material extraido pelo autor, de outra fonte, e colocado
ao fmal do artigo, ou seja, diferente do apéndice, os anexos sdo materiais nao
elaborados pelo autor do trabalho. Os anexos sdo identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

3.3.5 Notas explicativas
Elemento opcional. Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes,
que ndo possam ser incluidos no texto

OUTRAS INFORMAGOES PARA AELABORAGAO DO ARTIGO CIENTIFICO

TABELAS E FIGURAS

As tabelas e figuras apresentadas no artigo devem seguir a mesma fonte adotada para o
texto - fonte Times New Roman ou Arial tamanho 12, caixa alta e baixa, com
espacamento simples e paragrafo justificado. As tabelas e figuras devem ser
apresentadas em espacamento simples, numeradas sequencialmente e apresentadas,
sempre que possivel, logo apds a chamada no texto.

Tabela receberd o nome de tabela e qualquer 1lustragdo recebera o nome de figura.
Exemplo:

Tabela 1 - Analise epidemiologica da dengue segundo o sexo.

Sexo das Vitimas Nuamero Percentagem (%)
Masculino 579 489
Feminino 608 514

Total 1.184 100
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Figuras ou tabelas ndo elaboradas pelo autor ou formadas a partir dos dados de outro
autor devera ser indicado a fonte, a fonte devera ser indicada abaixo da tabela ou figura
(ver exemplo).

Figura 1. Distribui¢do da populacdo rural em 2010.

Y " POPULAGAO RURAL
- 5 - Distribuicho da Populscio Rural em 2010

Fonte: IBGE (2010)

CITACOES

E obrigatério verificar as normas para citacio estabelecidas pela ABNT para
elaboracao do artigo cientifico.

Segundo ABNT
“Citacdo € Mencao de uma informacao extraida de outra fonte”

Citacao de citacdo: “Citagdo direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso
ao original”. Ver mais informagdes sobre regras de apud nas normas da ABNT,

entretanto EVITAR o uso de APUD.

Citacao direta: “Transcri¢do textual de parte da obra do autor consultado”. Ver mais

informagdes sobre regras para citagdo direta longa e curta nas normas da ABNT.

Citacdo indireta: “Texto baseado na obra do autor consultado”. Ver mais informagdes

sobre regras para cita¢do indireta nas normas da ABNT.

FNH - Faculdade Novo Horizonte
Portaria N° 84, de 06 de Fevereiro de 2018

8131451605 | WWW.FNH.EDU.BR



FACULDADE

NOVO HORIZONTE

SCIENTIAE LIBERTAS

NOTAS DE RODAPE

Indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor,

podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica.
As citacoes podem aparecer:

e Durante o texto

e Em notas de rodapé

IMPORTANTE

QUANDO SE FAZ QUALQUER TIPO DE CITACAO, E IMPRESCINDIVEL
CITAR A FONTE, ALEM DISSO, E NECESSARIO SEGUIR AS NORMAS
PARA CITACAO ESTABELECIDAS PELA ABNT (NBR 6023). Se isso niio é
realizado o aluno estara cometendo plagio.

Conforme legislacdo citada abaixo, o plagio em parte ou no todo sera punido com
reprovacao imediata do aluno.

Lein® 9.610/98 Le1 do Direito Autoral — LDA;

Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil: Art. 5°, inciso XXVII;
Cddigo Civil : Art. 1.228;

Cddigo Penal : Art. 184.

Referéncias que poderio ser consultadas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022. Informagio e
documentacdo- artigo em publicacdo periddica cientifica impressa: apresentacdo. Rio de
Janeiro, maio de 2003
NBR 10520. Informagdo e documentagdo- citagdes em documentos-
apresentacdo. Rio de Janeiro, agosto de 2002.
. NBR 6023. Informac¢do e documentacdo- Referéncias- Elaboracdo. Rio de
Janeiro: agosto de 2002.
NBR 6028. Informagdo e Documenta¢do- Resumo- Apresenta¢do. Rio de
Janeiro: novembro de 2003.
. NBR 6024- Informacdo e documenta¢do- Numeracao progressiva das segoes
de um documento- Apresentacdo. Rio de Janeiro: 2012.
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